
numero riferimenti normativi

1 TUEL D.Lgs. 267/2000 Ragioneria

2 Variazioni di bilancio Ragioneria 60

3 Ragioneria 30

4 Ragioneria 30

5 Ragioneria 30

6 Ragioneria 30

Art.35, co.1, lett.a, d.lgs. 
33/2013

Art.35,co.1, lett.a, 
d.lgs 33/2013

Art.35, co.1, lett.b, 
d.lgs  33/2013

Art.35, co.1, lett.c, d.lgs 
33/2013

Art.35, co.1, lett.d, 
d.lgs 33/2013

Art.35, co. 1, lett.e, d.lgs 
33/2013

Art.35, co.1, lett.f, d.lgs 
33/2013

Art.35, co.1, lett.g, 
d.lgs 33/2013

Art.35, co.1, lett.h, 
d.lgs 33/2013

Art.35, co.1, lett.i, 
d.lgs 33/2013

Art.35, co.1, 
lett.l, d.lgs 
33/2013

denominazione 
del procedimento

breve descrizione del 
procedimento

servizio 
responsabile 
dell'istruttoria

Ufficio del procedimento, 
nonchè, ove diverso, 
l'ufficio competente 
all'adozione del 
provvedimento finale. 
Indicazione del 
responsabile dell'ufficio 
(recapiti telefonici, casella 
di posta elettronica 
istituzionale) 

Atti e documenti da 
allegare all'istanza e 
modulistica 
necessari, compresi i 
fac-simile per le 
autocertificazioni – 
esclusivamente per i 
procedimenti ad 
istanza di parte ( link 
alla modulistica)

modalità per ottenere 
informazioni sui 
procedimenti in corso 

termine fissato dalla 
normativa o 
autoimposto dal 
Comune per la 
conclusione del 
procedimento e ogni 
altro termine 
procedimentale 
rilevante

possibilità di 
sostituire il 
provvedimento 
amministrativo con 
dichiarazione 
dell'interessato, 
ovvero il 
procedimento può 
concludersi con il 
silenzio assenso 
dell'amministrazione 

strumenti di tutela, 
amministrativa e 
giurisdizionale, 
riconosciuti dalla 
legge in favore 
dell'interessato, 
nel corso del 
procedimento e nei 
confronti del 
provvedimento 
finale ovvero nei 
casi di adozione 
del provvedimento 
oltre il termine 
predeterminato per 
la sua conclusione 
e i modi per 
attivarli

link di accesso al 
servizio on-line, 
ove sia già 
disponibile in 
rete, o i tempi 
previsti per la sua 
attivazione

modalità 
effettuazione 
pagamenti 
eventualmente 
necessari

Piano Esecutivo di 
Gestione (parte 
finanziaria)

Predisposizione della parte 
finanziaria del Piano 

Esecutivo di Gestione.

Serv. Ragioneria - 
Cambioni Carla - telefono 
0587-299264 - indirizzo 
mail 
c.cambioni@comune.ponte
dera.pi.it

Cambioni Carla - telefono 
0587-299264 - indirizzo mail 
c.cambioni@comune.ponted
era.pi.it Delibera di Giunta entro 

20 gg. Dalla delibera di 
approvazione bilancio

Accettazione/diniego della 
richiesta di variazione del 
bilancio e conseguente 

delibera di Consiglio/delibera 
di Giunta/Determinazione 
Responsabile Finanziario.

TUEL D.Lgs. 267/2000 - 
artt. 175 - 176

Serv. Ragioneria - 
Cambioni Carla - telefono 
0587-299264 - indirizzo 
mail 
c.cambioni@comune.ponte
dera.pi.it

Cambioni Carla - telefono 
0587-299264 - indirizzo mail 
c.cambioni@comune.ponted
era.pi.it

Richiesta assunzione 
mutuo

Attivazione procedura per 
l'assunzione del mutuo

TUEL D.Lgs. 267/2000 - 
Circolari Cassa Depositi 
e Prestiti SpA 
n.1255/2005 e s.m.i. e 
n.1280/2013

Serv. Ragioneria - 
Cambioni Carla - telefono 
0587-299264 - indirizzo 
mail 
c.cambioni@comune.ponte
dera.pi.it

Cambioni Carla - telefono 
0587-299264 - indirizzo mail 
c.cambioni@comune.ponted
era.pi.it

Richiesta riduzione 
mutuo

Attivazione procedura per la 
riduzione del mutuo

TUEL D.Lgs. 267/2000 - 
Circolari Cassa Depositi 
e Prestiti SpA 
n.1255/2005 e s.m.i. e 
n.1280/2013

Serv. Ragioneria - 
Cambioni Carla - telefono 
0587-299264 - indirizzo 
mail 
c.cambioni@comune.ponte
dera.pi.it

Cambioni Carla - telefono 
0587-299264 - indirizzo mail 
c.cambioni@comune.ponted
era.pi.it

Richiesta diverso 
utilizzo mutuo

Attivazione procedura per il 
diverso utilizzo del mutuo

TUEL D.Lgs. 267/2000 - 
Circolari Cassa Depositi 
e Prestiti SpA 
n.1255/2005 e s.m.i. e 
n.1280/2013

Serv. Ragioneria - 
Cambioni Carla - telefono 
0587-299264 - indirizzo 
mail 
c.cambioni@comune.ponte
dera.pi.it

Cambioni Carla - telefono 
0587-299264 - indirizzo mail 
c.cambioni@comune.ponted
era.pi.it

Richiesta 
certificazione credito

Accettazione/Diniego 
certificazione di credito

D.L. n. 185 del 
29/12/2008 convertito 
con modificazioni con la 
Legge n. 2 del 
22/01/2009 e successive 
modificazioni.

Serv. Ragioneria - 
Cambioni Carla - telefono 
0587-299264 - indirizzo 
mail 
c.cambioni@comune.ponte
dera.pi.it

Cambioni Carla - telefono 
0587-299264 - indirizzo mail 
c.cambioni@comune.ponted
era.pi.it
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